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Reqguerimientos para una mejor captl

Requerimientos de Hardware:

Contar con:
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Requerimientos de Software:

Contar con:
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Acceso al Sistema de Capt

Parapoder accederal Sistemalnformatico de ContraloriaSocialse debe ingresaren la siguiente
direccionWeb.

http://uorcs.funcionpublica.gob.m@IC8

= SISTEMA INFORMATICO. CONTRALORIA SOCIAL - Windows Inter: et Explorer,

=
.\-/-.v 4 funcionpublica. gob.mx Y4 4 @ ([ X% b
Archiva  Edicién Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

77 Favoritos | 515 (@ Sitios sugeridos ~ | Mas complementos ~ & | Hatmail gratuita

'_r,é SISTEMA INFORMATICO CONTRALORIA SOCTAL

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social

SFP

Martes, 16 de Febrero de 2010 | 09:57:14

Secretaria de la Funcién Piblica | Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

*DebeserenmayusculasSICyaquesino seescribeasiel exploradomo desplegarda paginade captura



Ingreso de usuari

Paratener accesoal Sistemase debe asignarun Usuarioy una Contrasefiadicha informacion sera
proporcionadgoor el PROMEedianteunacartaresponsiva

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social m CONTACTO

Lunes, 25 de 05 de 2008 | 14:31:45

Usuario: L-‘-.VERA

Contrasefia: [sesssse

Secretaria de la Funcié’. Piblica | Unidad de Operacién Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

Area de ingreso de Usuario y Contrasefia

Encasode olvidaro extraviarla informacionde accesaal Sistemase debeavisaral PROMEParasolicitar
la informacion de acceso La contrasefiadel Sistematiene una valideztres meses En casode que el
Sistemadeshabiliteel usuario,sedeberasolicitarla restauraciorde la misma

Esta informacion podra ser requerida al Enlace de Contraloria Social, al correo electrénico
araperez@sepob.mx o alteléfono 3601-:1000en la extension65946
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Modulos del Sistem

Seleccion del Ejercicio Fiscal

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social A LISLIARTCY:

|:IE._.F.I B S
jersiee e Seleccién de Ejercicio Fiscal

Administracion Ejercicic Fiscal p— 2010 |w

@ - F 2|

1.- Al dar clic en Ejercicio Fiscal nos habilitara el afo.
2.- Seleccionar afo fiscal a capturar.
3-5FNJ Ot AO Sy St o205y a{StS

Martes, 16 de Febrero de 2040 | 10:26:57

- v

OA2Y Il NI 92SNDA OA 2

El sistema nos desplegara el siguiente mensaje, seleccionamos aceptar.

Mensaje de paginaweb f'5_<|

L :’q IUsted ha seleccionado un Ejercicio Fiscal, ahora puede continuar con su trabajo.
[

&
Acepkar -)j




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa.

Esteapartadoestadisefiadoparacapturarlos Proyectosautorizadospor el programa,nombre,ubicacion
PoblaciorBeneficiadafechas presupuesto

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Miercoles, 23 de Septiembre de 2008 | 10:38:58

Beneficios

Ejercicio Fiscal

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Beneficio Municipios Localidades

Programsa

* Esquems, Guia
Operativa y
PATCS

Promocion
Operacion
Seguimiento

Reportes

Administracion

*Seguir los pasos para ingresar a la captura de la Poblacién Beneficiada



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Pantalla de captura de la informacion.

Poblacion Beneficiada

Prog OR D D ) 0 P D R (0 D
Ramo: ED 0
0 D i : DO D
Nombre del Apoyo, Obra & Servicio 1 J—\
Status del Proyecto: - w |[ 2 ]
N/

Tipo de Beneficio

Comentarios: ®

Eresupuesto ||$3,EDD,DDD.DD
utorizado

(Gobierno del Estado || AGUASCALIENTES

Datos del - La poblacién objetivo del PROGRAMA son las instituciones publicas de educacion inicial y escuelas pablicas de educacidn basica de las distintas
Programa Descripcion de la modalidades que atienden alumnos con necesidades educativas especiales; asi como los servicios de educacién especial: de apoye (USAER,
Poblacion Objetivo  ||{CAPEP), escolarizades (CAM) v de orientacién (CRIE v UOP).

’Total de la Poblacion
Cbjetiva

Poblacidon ‘MUJE'-ES ”
Beneficiada
Hombres
Asignacién de Fecha Maonto Tipo de Recursos
Recursos l:l ‘-_nl | = vl agregar
Ejecucién de Fecha Manto Tipo de Recursos
Recursos l:l [= | = vl agregar

Regresar



o110

Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa
Informacion de captura.

ANombre del Apoyo Obra o Servicio- Secapturarael nombre del Apoyo o Servicio Becaspara estudiosde posgradode alta
calidad, Nuevos Profesoresde Tiempo de Completo, 2dos Afios de Nuevos PTC,Reincorporaciénde ExbecariosPROMEP,
Reconocimientca Profesorescon Perfil Deseabley/o Apoyo, Registrode CuerposAcadémicosApoyo a Redesy Apoyo para el
Fortalecimientade CuerposAcadémicos

Statusdel proyecto. Seseleccionaunaopcién,considerandda situaciénen la que se encuentrael proyecto (Iniciado,Enproceso,
TerminadoCanceladp Sedebecapturariniciada

Comentarios Estaventanade capturase utiliza para anotar informaciénrelevante del proyecto referente a las circunstancia®
particularidadeson lasque se estaejecutando(ej. Pasgpor doslocalidadesaunno estancompletaslasaportacionesde recursos,
secancelopor cuestionessocialesgtc.)

Municipio y Localidad- Son campos que contienen catalogos, haga clic en el combo para desplegarla informaciony, a
continuacion seleccionesl municipioy localidaden dondeestaubicadoel proyectoa ejecutar

Mujeres y Hombres- Estedato se obtiene del Anexoa la Cartade Liberacion,son camposnuméricos,capture el numero de
poblacionbeneficiadgparamujeresy hombresde acuerdoalos datosindicados Ejemplo Mujeres100, Hombres 20.

FechaProgramada Hagaclic en el icono del calendario,se despliegael calendarioen el mesdel diaactual, seleccionda fechay
hagaclic. Deberegistrarlafechade la Cartade Liberaciérdependiendadel tipo de apoyo.

Fechade ejecucion- S registra la fecha siguiendolos pasos anteriores Debe registrar la fecha de la Carta de Liberacion
dependiendadeltipo de apoyo.

Asignacionde Recursos Esun campo numérico, capture el monto sin comas Registrarla cantidad indicadaen la Cartade
LiberaciénElorigende losrecursosesFederal

Ejecucionde RecursosEsun camponumerico,captureel monto sincomas Registraia cantidadindicadaen la Cartade Liberacion
Elorigende losrecursosesFederal

Importante: Al termino de la captura de la informacién se debe dar clic en los botones de para que quetiaegist
informacion capturada y posteriormente dar clic en el boton de guardar y asi quede registrada la informacién



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Confirmacion de captura.

Al guardarla informaciénnosregresaa la paginaprincipalde Datosdel Programa Seactivala opcionde
Capturarparaingresarla informacionde los demasproyectosautorizados Comose apreciaen el gréafico,
en cadaproyectocapturadose puedehabilitarla opcionde Consultarconlafinalidadde editar o borrar la
informacidéncapturadadel Proyecto*

Beneficios

Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Beneficio Status Municipios Localidades

profesionalizacion docente 1 1 Consultar

apoyoay bocyd Terminado 1 1 ‘ Consultar
En Proceso 1 1 \ Consultar
v

Construccion de salon de computo

Capturar nuevo Proyecto Consultar y editar el Proyecto

*Solamentese puede modificar o eliminar la informacion del Proyecto, el registro NO PUEDESER
ELIMINADMELSISTEMAen casode duplicaralgun proyectose deberaBORRARa informaciony en el
nombredel proyectosedeberacambiara DUPLICADO



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Esquema, Guia Operativa y PATCS

Esteapartadoestadisefiadoparaconsultarlos archivosdel EsquemaGuiaOperativay PATCSslaborados
por la InstanciaNormativa Ademasse puedendescargara la PC,en casode no contarconalgunode los

documentos

SICS

Sistema Informatico de

Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDC USUARIO: dura

Esquema, Guia Operativa y PATCS
Ejercicio Fiscal Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividades de

Contraloria Social Fecha de Validacién

* Datos del 20/08/2009
Programsa

B E.SCJU-‘: 63 Guia Fecha de validacién
Operativa y Guia Operativa .
PATCS 20/08/2009

Promocion

PATCS

Calendarizacién

Operacion Actividad
Responsable Unidad de Medida Meta Programada Real

Actividad Inicio Fin Inicio

Seguimiento — . .
Planeacion| Disefiar esquema de contraloria social OEC DOCUMENTO 1 |03/02/2009}27/02/2009{19/02/2009 [22/07/2009
Reportes Planeacion| Diseiar esquema de contraloria social SR CEDULAS 10 [07/07/2009}16/07/2005}08/07/2008 |16/07/2009
Turnar a las representaciones CORREQ
Ts, N A . 2 1
U Promocion| decumentos validados por la SFP EJECUTORA ESTATAL | e TRéNICO 31 |30/03/2009|03/04/2009
Cargo:

*Seguir los pasos para ingresar al Esquema, Guia Operativa y PATCS.

Para descargar los archivos sélo hay que dar clic sobre el archivo requerido y nos dara la opcion de guardarlo en la



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion

Esteapartadoestadisefiadoparala Promociénde la ContraloriaSocialdentro del Programase compone
de 5 médulos que sonde muchaimportancia,ya que el Sistemanosgenera reportesde lo capturadoen
estosmodulos y sobreestosreportes,la SFRyeneraobservacionede faltantesde informacion

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Ejercicio Fiscal Ejercicio Fiscal

Actividades de

= P Actividades de
Contralona Social

Contraloria Social

Promocion c
Promocion

Operacion * Difusion

* Capacitacion
Seguimiento
* Registro de

Comités de
Reportes Contraloria social

* Reuniones con

Administracion Beneficiarios

* Quejas y

Denuncias

Operacion

Seguirmiento

Manual de
Usuario Reportes



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
1.- Promocion =Difusion

Enel apartadode Difusionse observala producciény distribuciénde los diversosmateriales,asicomolos
archivoscorrespondientegjue la instancianormativaincorporaal sistema Laslnstanciasejecutorasuna
vezque el sistemalesinforma sobreel total de materialesque la instancianormativalesenviaprocederan
a capturar la distribucion de los materiales respectivosa nivel de entidad federativa La cantidad
especificade materialespara cada Ejecutor es enviadapor la InstanciaNormativa durante el primer

trimestre del afo.
Difusion
Ejercicio Fiscal 1 Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPE_C[AL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION

Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADOD DE AGUASCALIENTES

Actividades de

Contraloria Social Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa
. . _ = - Cantidad
Promocion Material de Difusidn Archivo Producida
* Difusidn Materiales de Difusion IJdE_D - - =3
. ITripticos Triptico PFEEIE.pdf 1,119
= Capacitacion -
Manta CetalladoWord.jsp 15

* Registro de
Comités de
Contraloria social

* Reuniones con Tripticos

Beneficiarios : Entidad Carl!:il:_lad
* Quejas y Distribucién de Materiales Recibida
Denuncias AGUASCALIENTES 30,/04,/2010

Total 32

Operacion

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

_ - . Cantidad
Historietas ‘_ nas azules.jp

Trlptlcos

Cantldad Distribuida
Localidad Prl]::bdlsltl:ldo por | o oducido por Editar | Borrar
nstancia Ejecutora
Normatlva

guascallentes guascallentes 122’08!2008 Editar Borrar

TE,ta||| 32” —

Distribuciéon de Materiales




Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion =Difusion.

Informacion del Médulo.

Material Producidoy Distribuido por la InstanciaNormativa.- Enesteapartado,sepuedenobservarel
total de Materiales de Difusion producidos por la Instancia Normativa, el archivo electronico
correspondientey la cantidadque le distribuyoal Ejecutor

Material Producidoy Distribuido por Ejecutora En este apartado, se observanlos Materiales de
Difusiénque sondisefiadogor la Ejecutora

Posteriormentese observael apartado en donde se registran las distribucionesrealizadaspor el
ejecutor,tanto de los materialesproducidospor lainstancianormativacomodel propio ejecutor

Una vez capturadala informacion de los materialesdisefiadospor el Ejecutory las distribuciones
realizadaganto de los materialesde la instancianormativacomo del propio ejecutor se habilitan los
botones de Editar y Borrar los cuales podran ser utilizados para corregir o borrar los registros
ingresadosen estosapartados

*En caso de haber tenido material producido por el Ejecutor



ee

Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >Difusion
Captura del MateriaProducido por el Ejecutcsdlo en casa de que se requiera.

Pararegistrar el Material producido por el Ejecutor,hagaclic en e, inmediatamentese
despliegeel siguientecomba

Captura Material de Difusion
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Losarchivoscargadogtanto

1 Entidad Federativa | Mayarit W en este médulo como en
( 2 ) Material de Difusidn | Manta w todo el Sistemano deberan
( 3) archivo Joi\Domments and 5l Examinar.. | <—T— excederlos? Megas.

(_4) Cantidad Producida —|
h Reqresar

EntidadFederativa- Seasignaautométicamentela Entidaddonde operael Ejecutor
Material de Difusion- Despliegaun comboconlasopcionesdel tipo de materiala distribuir*.

Archivo- Para adjuntara el archivo del material elaborado por el Ejecutor siguiendo los siguientes pasos:

- Haga clic e Examinar.. y se desplegara una ventana.
- Busque el archivo deseado en su PC y seleccionelo.
-Haga clic e  abrir y quedara adjunto el archivo seleccionado.

Cantidad Producida- Esun camponumeérico, en el que se capturanlas cantidadesproducidasdel material
disefiadopor el Ejecutor,solamentecapturecifras,sincomas

Guardar- Declicen Guardarmparaterminar la captura y quederegistradala informacion

* Tomeencuentaqueel Material de Difusionquedarade alta, esel queelaborael Ejecutor



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion =Difusion

Captura delMaterial Distribuidopor el Ejecutor.

Pararegistrarel Material distribuido por el Ejecutor,hagaclicen === e, inmediatamentese

despliegda siguientepantalla

Captura de Distribucion de Materiales
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Material de Difusian

Entidad Federativa

Municipio

Localidad

Fecha

(4)
5 Cantidad
% antida
()

Froducido por

Regresar

Ejecutora w

Instancia MNormativa

Ejecukaora

En este apartado se seleccionalos materiales producidos, ya sea por la instancia normativa o los
elaboradoor el propio Ejecutor,de los cualesse estaregistrandola distribucioncorrespondiente



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion Difusion

Captura delViaterial Distribuidopor el Ejecutor.

Unavezhabilitadoel comboy pararegistrarinformaciénen los siguientescampos Material de Difusioén,
EntidangederativaMunicipioy Localidadhagaclicenlasopcionesdeseaday declic.

Cantidad- Esun camponumeérico,se capturanlas cantidadesde ejemplaresdistribuidosen cifras
sincomas

® ©

Fecha Hagaclic en el icono del calendario,se despliegael calendarioen el mes del dia actual,
selecciondafechaenla que entregdel materialde difusiony hagaclic.

e

Producidapor.- Sedespliegda opcionen el combode material producidopor el Ejecutory en caso
de no tener lo anterior, solamentetendremosla opcionde la InstanciaNormativa

Guardar- De clic en Guardarpara terminar la capturay la informacion quede registradaen el
sistemaautomaticamenteel sistemanosregresaraal modulo principalde Difusion

(Estossonlos puntosde la diapositiva anterior).



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion =Difusion

Editar la captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

ParaEditarla informaciéncapturadaen el Sistemaya seapor adecuacioro por error en la informacion
seleccionad&agaclicen

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

“ oty | Edtar [Borrr
Materiales de Difusion Producida

H|=t|:|r|eta= 25 Etl|ta| Borrar

4

a continuaciénel sistemaavisapor medio de una ventanasi deseamo<Editarla informacién,damosclic
en aceptary el sistemanos despliegael siguientecombo en donde se realizanlos cambios,tanto del
archivoingresadocon anterioridad,asicomode la cantidadproducidg finalmente se da clic al boton de
Guardarparaque quedenregistradodos cambiosefectuados

Edicion Material de Difusion
Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA

Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Entidad Federativa

Material de Difusion

Archivo || Examinar...

Cantidad Producida |25 |




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocioén Difusion

Borrar la captura del Material distribuido por el Ejecutor.

ParaBorraralainformacion,hagaclicen el boton correspondiente

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Materiales de Difusion
H|=tnr|eta= 25 Editar Borrar

W

inmediatamenteel sistemapresentaunaventanapara preguntarsi se deseaeliminarla informacion,
sedaclicen aceptare inmediatamenteel registrocompletoquedaeliminadodel sistema

Mensaje de pagina web

\3/ Esta seguro que desea eliminar la informacion?

[ Aceptar _J[ Zancelar

@

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Producida

uJnavezeliminadala informacionno sepuederecuperary setendriaque capturarde nuevola informacion
olLasopcionesde ediciény borrado operande idénticaforma tanto para materialesnuevoscomoparalas
distribucionesle materialescapturadagpor el ejecutor



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
2. Promocion Xapacitacion.

Esteapartadoestadisefiadoparalos Materialesde Capacitaciomue sonenviadospor la Normativaa los
Ejecutoresparaorganizalascapacitaciones

LosEjecutoregambién puedendisefiarmaterialesde capacitacion|os cualesdeberanser capturadosen
el Sistema

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA | MARIL EN RIOS VAZQUEZ USUARIO: mcrios

Martes, 21 de Agosto de 2010 | 12:42:16
Capacitacién =

TALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIA|
Ramo: EDUCACION
Actividades de Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES
Contraloria Social

Ejercicio Fiscal |4

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Promocion

Material de Cantidad

Capacitacién LRI Producida

MANUAL PARA
RVIDORES PUBLICOS

* Difusién Materiales de Capacitacién

Guidn para capacitacién PFEEIE.pdf

* Capaditacién

* Registro de
Comits de

Contraloria social MANUAL PARA

SERVIDORES PUBLICOS| b

_ Cantidad
EEEl Recibida

* Reuniones con
Beneficiarios Distribucién de Materiales

* Quejas y AGUASCALIENTES
Denuncias

30/04/2010
I TotaII

Operacion

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora
Seguimiento

r Materiales de Capacitacion MANUAL PARA
Repories g e ISERVIDORES PUBLICOS 125| [Edter | [Bore |
— IOTRO Menlfares.jpg 100| | Editar =
Manual de
Usuario

MANUAL PARA SERVIDORES PUBLICOS
Cantidad Distribuida

Municipio Localidad Fecha Producido por | o 4 40 por | Editar Borrar

Distribucién de Materiales Instancia

Normativa e

rguascalientes 07/05/2010
| Total q 125




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacion Eneste apartadose identifican el material elaboradopor la Normativay
gue distribuye a los Ejecutoregpara su uso en las capacitacioneslos archivoscargadosen el Sistema
puedenserdescargadoa suPC(materialde consultaque no debeeditarse)

Distribucidén de Materiales- Esla cantidad enviadaal Ejecutor de los materialesde capacitacion
disefadogor lainstancianormativa

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Material de . Cantidad

_ . Capacitacion e Producida
Materiales de Capacitacion MANUAL PARA _ _ -
SERVIDORES PUBLICOS |CY/°" Para capacitacion PFEEIE.pdf

MANUAL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

Entidad Fecha

Cantidad
Recibida

AGUASCALIENTES 30/04,/2010 1
Total 1

Distribucion de Materiales




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacion Eneste apartadoseidentificael material elaboradopor el Ejecutorparasu
usoenlascapacitaciones realizar,deberaingresaral sistemael archivocorrespondiente

Distribuciénde Materiales.- Aquiseaprecianlos datosde la distribucionde materialesde capacitacion
(losdiseiadogor lainstancianormativay los disefiadoor el ejecutor)efectuadapor el Ejecutor

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Material de Archive Cantidad

Capacitacidn Producida Editar Borrar

Materiales de Capacitacién MANUAL PARA =

SERVIDORES PUBLICOS 125 [ Editar | |

OTRO Menlfares.jpg 100 | Editar | Borrar

DOR 0
D
P rod do po - dita Bo
Distribucion de Materiales od -I- pa
0
Aguascalientes Aguascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar Borrar

Total 0 125




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.

Captura del Material de Capacitacion.

Material de Capacitacién Aqui se captura el material elaborado por los Ejecutorespara las
capacitacionesHagaclicen e, inmediatamentese despliegda pantallade captura
paraseleccionaftasopcionesque serequieran

Captura Material de Capacitacién

prog;ama:ﬁ:;ﬂ:ﬁiznggg&rms Archivo- Para poder adjuntar
ame: evidencia del material elaborado

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Enbdad rederstval] ourange B por el Ejecutor siga los siguientes
: — : : pasos
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos w . .
_ - Hagaclic en  Examinar.. Yy se
Archivo |C:'\Documents and Setti]|  Examinar... —> desplegare’unaventana
Cantidad Producida 10 | - Busque el archivo deseado en su
megresar PC y seleccionelo.

-Hagaclic en sbiry quedara

Entidad Federativa . . ;
adjuntoel archivoseleccionado

Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacionr Aqui se

despliegaun combo para seleccionar Cantidad Producida- Es un campo

eltipo de Materialque serequiera \ L
numérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor
Guardar- De clic en Guardar para del material de capacitacion
terminar la captura y quede seleccionado solo capture cifras, sin
registradaainformacion comas

Nota: Serecuerdaquelosarchivoscargadoganto en éstemddulocomoentodo el Sistemano deberanexcederdos2 Megas



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCapacitacion.
Captura de la distribucion de materiales de Capacitacion.

Distribucién de Materiales- Aqui el Ejecutorcapturala distribucion realizadade los materialesde
capacitaciordisefiadoganto por la InstanciaNormativacomopor los producidospor el Ejecutor

Hagaclicen e, inmediatamenteel sistemadespliegaa siguienteventanade
captura

Captura de Distribucion de Materiales
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa-
LA LELTL Seleccionarlase refiere al

Material de Capacitacion Aqui Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADD DE CHIHUAHUA : )

se despliegael combo con el P Material de Capacitacion | Guia para dudadanos | O”gendel EjeCUtOl'

tipo de Material de Entidad Federativa | Durango V|

capacitaciora distribuir. Municipio | Canatién v
Municipio.- Aquise captura Localidad | Canatian > Localida¢ Aqui se captura
el Municipio donde se Cantidad a Localidad donde se
distribuy6el Material. — distribuyoel Material,

Producido por | -

&
Cantidad- Esun campo numérico, y
se capturalas cantidadesdistribuidas

\ Fecha- Hagaclic en el icono del

calendario, se despliega el

por el Ejecutor Solocapturecifras,sin calendario en el mes del dia
comas actual, seleccionela fechaen la
gue distribuyo el material de
Producidopor.- Sedespliegaun combo, capacitacion
con las instancias que han disefiado
materialesde capacitacion Guardat- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registradalainformacion



Modulos del Sistemze

Menu del Sistema
Promocion >XCapacitacion.

Figuras Capacitadas.

Figurascapacitadas Aquise capturanlas capacitacionesmpartidaspor el Ejecutoren el Temade la
ContraloriaSocial,hay varios tipos de FigurascapacitadasLa selecciénde la FiguraCapacitadase
seleccionarale acuerdoal perfil de los asistentes

ASila FiguraCapacitadaes un ServidorPublicose desplegararmascamposque parael Beneficiarioy
que serefierenal Ordende Gobiernoal que perteneceel servidorpublicocapacitado

ASila FiguraCapacitadaes un Integrante de Comitéde ContraloriaSocial(Comitéde Beneficiarioskl
cualyafue previamenteregistradoen el médulo correspondientesedeberaseleccionael Numerodel
Registro del Comité para que el sistema muestre los nombres de los integrantes del comité
seleccionadosedeberaactivarla casilladel Integrantede Comitéque recibidla capacitacion

Integrante de Comité |

Servidor Piblico Tipos de figuras capacitadas
Beneficiario
que secapturanenel SICS

Otra Organismo
Otra Fiaura



Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCapacitacion.
Captura de Figuras Capacitadas.

@ Figurascapacitadas Aquisecapturanlascapacitacionegmpartidaspor los EjecutoresHagaclicen
e, inmediatamentesedesplegaré&l areade capturatal y comosemuestraa continuacion

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Figura Capacitad- Tipo de

Figura Capacitada | Servidor Plblico W . .
Figuracapacitada
Entidad Federativa | Durango <
- . ———— . .
Nimero de Figuras Municipio | Canatian - Entidad Federativa-
Capacitadas Es un campo : : seleccione la entidad en
L. Localidad | Alamitos w .
numerico, y se capturan las _ donde se realizé la
cantidades de Figuras;%- Orden de Gobierno FEDERHL\V \ capacitacion
Capacitadaspor el Ejecutor, e s DELEG”CQJ\EEBE@L Municipio.- Seseleccioneel
solocapturecifras,sincomas Nimero de Figurasfy DN ]\ — Municipio donde se realizé
Capacitadas N la C .,
Fecha [ 07/04/2008 |[E "\ a Capacitacion
/M Participantes Jo:\Documents and Setti]|  EXdwinar... |\.&gr\eg-.=n' otro _ _
= \ Localidad- Se seleccionaa

Fecha Haga clic en el Regresar localidaddondeserealizéla

icono del calendario, se capacitacion

despliegael calendarioen

el mes del dia actual, Combo variable y se

seleccionela fecha en la \L presentao no dependiendo

que se realiz6 la Este combo es variable v se delafiguraque secapacita

capacitacion Guardat- De clic en Guardar f‘ a0 n Sd ndiynsd

para terminar la captura vy geelzefi Srgcao ac?;%a €ndo
Lista de participantes- Aquise  quede registrada la g P

anexael archivo de la lista de  informacién
asistenciale la capacitacion



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCapacitacion.

Edicién de la informacion Capturada de los materiales disefiados por el Ejecutora

Editar.- Unavezque guardola informacion,y deseamodificarla,hagaclicen Editar

Material de - Cantidad .
Capacitaci6n Archivo Fr— Editar Borrar
Materiales de Capacitacién MANUAL PARA —
SERVWIDCORES PUBLICOS 125 | Editar |
OTRO Nenufares.jpg 100 |_E:Ii*.=: | Barrar

W

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacién que requiera de acuerdo a los camj

Captura Material de Capacitacion

Progéama:gggi?‘ggizﬂggggfﬂs Archivo- Para poder adjuntar
oo evidencia del material elaborado

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA _ : lab
= | [r— por el Ejecutor siga los siguientes

pasos

Material de Capacitacion | Guia para cudadanos W . .
- Hagaclicen  Examinar.. Yy se

Archivo JC:\Documents and Setti|  Examinar... desplegarainaventana
Cantidad Producida J10 | - Busque el archivo deseado en su
\ Reqresar PC y seleccionelo.

-Hagaclic en gbir y quedara

Entidad Federativa ) . "
adjuntoel archivoseleccionado

Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacién Aqui se
despliegaun combo para seleccionar

Cantidad Producida- Es un campo

eltipo de Materialque serequiera > humérico, y se capturan las
cantidadesproducidaspor el Ejecutor

Guardar- De clic en Guardar para del material de capacitacion

terminar la captura y quede seleccionado solo capture cifras, sin

registradaainformacion comas



Modulos del Sistem

. L Menu del Sistema
Promocion >Capacitacion.

Edicion de la informacion Capturada de los materiales distribuidos por el ejecutor.
Editar.- Unavezque guardola informacion,y deseamodificarla,hagaclicen Editar

Distribucion de Materiales

fguascalientes fguascalientes 07/05/2010 0 125 | Editar | | Borrar

Total 0 125 ﬁ

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacién que requiera de acuerdo a los camj
Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa-
_ L, . Ramo: DESARROLLO SOCTAL : -
Material de Capacitacion Aqui Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA Seleccionarlase refiere al
se despliegael combo con el P Material de Capacitacion | Guia para dudadanos | orlgendel EjeCUtOl'
. . ~N
tipo de Material de Entidad Federativa | Duranao V|
capacitaciora distribuir. R Canatin v |
Municipio.- Aquise captura Localidad | Canatian ~r—> ;OCTS:;;dAagU' ;(?n%aeptur:
el Municipio donde se Zelocec i ST : s
14/04/2009 | [) distribuyoel Material.

distribuy6el Materiall. Fecha
Producido por | -

Cantidad- Esun campo numérico, y Fecha- Hagaclic en el icono del

se capturalas cantidadesdistribuidas calendario, se despliega el
por el Ejecutor Solocapturecifras,sin calendario en el mes del dia
comas actual, seleccionela fechaen la
qgue distribuyo el material de
Producidopor.- Sedespliegaun combo, capacitacion
con las instancias que han disefiado
materialesde capacitacion Guardar- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registradalainformacion



Modulos del Sistem

Promocién >Capacitacion. Menu del Sistema

Edicion de la informacion Capturada de las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.
Editar.- Unavezque guardola informacion,y deseamodificarla,hagaclic Editar

Capacitacion Impartida por la Ejecutora

Figuras Capacitadas . . S =
< = fguascalientes fguascalientes Eeneficiario LISTA.ppt 07/05/2010 12| | Editar Borrar

Total 12 @

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicion de la informacion que requiera de acuerdo a los campos

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA
Figura Capacitada | Servidor Publico w

Figura Capacita@- Tipo de
Figuracapacitada

Entidad Federativa | Durango
NUmero de Figuras = Entidad Federativa-

c itad £ Municipio | Canatian v | ) | iidad

apacitagas S un campo ; seleccione la enudad en

P P Localidad | Alamitos w > o,
donde se realizé6 Ila

numeérico, y se capturan las
cantidades de  Figuras Orden de Gobierno FEDERAL\\V \ capacitacion
Capacitadaspor el_ Ejecutors eEer e DELEGAC{QH\EEBE@L Municipio.- Seseleccioneel
solocapturecifras,sincomas Nimero de Figurasfy; N ]\ = Municipio donde se realizé
Capacitadas ~ L,
Fecha | 070472009 | [ "~ \ la Capacitacion
Fecha Haga clic en el Lista d= Participantes |C:\Documents and Setti]| _EXdginar... | maregar otro
icono del calendario, se \ Localidad- Seseleccionaa
Regresar localidaddondeserealizéla

despliegael calendarioen
el mes del dia actual, capacitacion
seleccionela fecha en la
que se realizd6 la
capacitacion

Combo variable y se
presentao no dependiendo

Guardar- De clic en Guardar Este combo es variabley se delafiguraque secapacita

ane >t<aneI. ;rcrlnvo de I.? “.S,t;l de quede registrada la" gelafiguracapacitada
asistenciale la capacitacio informacion



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
Promocion >XCapacitacion.

El Borrado de la informacion Capturada se realiza en las opciones de:
Materiales disefiados por el Ejecutora
La distribucién de materiales

Las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

Material Producido y Distribuide por la Ejecutora

Material de

iy Archivo Cantidad Editar Borrar
Capacitacion

Producida
Materiales de Capacitacién MANUAL PARA =
g SERVIDORES PUBLICCS 125| |Editar (]
OTRO Nendfares.jpg 100| | Editar | Borrar
DOR PUB 0

Distribucién de Materiales e Heatiat

guascalientes guascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar ||| Borrar
Total 0 125
Capacitacion Impartida por la Ejecutora
Cantidad
Municipio Localidad Figura Capacitada Lista de Participantes Fecha Figuras Editar Borrar

Capacitadas
\lAguascalientes  |Aguascalientez  |Beneficiario 07/05/2010 12| | Editar ” Borrar
Figuras Capacitadas - - — -
\lAguascalientes |Aguascalientez  |Beneficiario 06/05/2010 50| | Editar ” Borrar
\IAguascalientes  |Aguascalientes  |Integrants de Comité LISTA.ppt 01,/06/2010 3| | Editar || Borrar

Total 65|

Para Borrara la informacion, haga clic en el botén correspondienteinmediatamente el sistema

presenta una ventana para preguntar si se desea eliminar la informacion, se da clic en
aceptar e inmediatamente el registro completo queda eliminado del sistema.



Modulos del Sistem

Menu del Sistema
3. Promocion Registro de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).
Esteapartadoestadisefiadoparala capturade Registrosie los Comitésconstituidospor los beneficiarios

del Programay sonquienesrealizaranasactividadegde vigilanciadel apoyoentregado(tipo de apoyo/s
gue entregael programa)

SICS
Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ  USUARIO: dura
Jusves, 14 de Enero de 2010 | 11:00:28
~
EercicioFiscal | Comités de Contraloria Social

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Monto de la
Obra o Apoyo
Vigilado

Nimero
Comité Fecha de de
Constituido ConstitucionIntegrantes
del Comité

Nimero de
Registro del
Comité

Total de Comités Constit@

Municipio Localidad

peracior
Reportes v .

Manual de Conforme se capturen los Comités en el

Ysuario Sistemagseira reflejandoel numerode Comités

capturados
Declice, inmediatamente seabre
la pantalla de captura para el
Registrade Comités



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

) Enesteapartadola informacionque seseleccionaerefiere alos datosde identificacionde la fecha
y lugaren dondese constituyddel Comitéde Beneficiariogle acuerdocon el actacorrespondiente
Estosdatosdebencorresponderconla informacionde la ubicaciondel apoyodadode alta en Datos
del Programa
En el campoNombre del Comité se define lo siguiente (Nota Sepueden crear tantos Comités
comodecidala IESPuedenserpor Campus por tipo de apoyo)

Registro de Comité

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Fecha de Registro: @ (=]
Entidad Federativa: Durango |w
Municipio: Canatlan .
T — }
Mombre del Comitée: |.-5.F'O YO A JORMALEROS DE DURA NGO

II) En este apartado se requiere registrar a los integrantesdel Comité Paraesto, capture el Nombre
Completo,a continuacionhagaclic en el combo para seleccionarel sexoy, a continuaciénde clic si la
Constanci@stafirmada Declicen paraadicionaral integrante

Esteprocesoserepite paradar de altaa cadauno de losintegrantesdel comité constituida

Integrantes del Comite

. MNombre | Sexo | FirmalaConstanciadeRegistro | |

Esteapartadolo dividiremosen seccioneparasuexplicacion




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

lIl) En esta seccion capture la siguiente informacion: Calle, Niumero, Colonia y Cédigo Postal, de alguno de lo
integrantes del Comité, con la finalidad de contar con un registro de contacto que puede ser utilizado
posteriormente, también pueden capturar la Direccion de la IE®$etampos numéricos capturar nimeros sin
comas ni signos)
Los campos Estado, Municipio y Localidad, el Sistema los conforma automaticamente de los Datos iniciales
registrados del Comité.
Eoemicilie conecide: ¥ e |0s integrantes tengan como domicilio un domicilio conocido, de clic en el campo de

, el sistema automaticamente deshabilita el resto de los campos.

Domicilio de uno de los integrantes del Comité

Domicilio Conocido:|l™
Calle: |

I‘-lL'lmerc:I:I

Cclcnia:l |

Codigo Pcstal::l
Estado: AGUASCALIENTES
Municipio:
Localidad:

I\VV) En esta seccion se capturard el nombre del apoyo y que debe corresponder al que ya fue capturado en el
apartado de Datos del Programay es la obra, servicio o apoyo que vigilara el comité de acuerdo a las actividade
definidas.

Nombre de la obra, servicio o apoyo que vigila




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

V) A continuacion se capturan los datos de ubicacion en donde se ejecutan los apoyos que entreg:
programa (apoyos, obra o servicios). Utilizando el bot6r so=car | el sistema podra ingresar var
direcciones para contar con registros de ubicacidon mas precisos.

Direccion de la obra, servicio o apoyo que vigila

Domicilio Conocidos|l™
Calle: |

MNOmero:

Colonia:| |

Cadigo Postal:l:l
Estado:AGUASCALIENTES
Municipio:&guascalientes
Localidad:Aguascalientes

Domicilio Conocido Nimero Colonia Codigo Postal Municipio Localidad

No LAS PILAS i8 BELLAVISTA 1258 AGUASCALIENTES fguascalientes fguascalientes

V1) En este campo se captura el monto de recursos utilizados para ejecutar el proyecto (esta inforr
ya se capturo en datos del programa).

Monto de la obra, servicio o apoyo que vigila

750000 |

VIl) Se selecciona dando clic en el icono del calendario e, inmediatamente se despliega la fecha ax
seleccione la fecha deseada para el inicio y termino de la ejecucion de los proyectos. El sistema ta
presenta un icono de calendario Unico, el cual se utilizara para registrar la fecha de los apoyos que
entregan por Unica ocasion.

VII Periodo de Ejecucion

| ogjngfzone | [FElal o7jo4izo0e | ] 2 ‘




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social.

VIIl)Eneste punto capturelasactividadese vigilanciadefinidasque realizarael Comité,paralo cualhaga
clicen paraque seregistrela informacion Unavezque dio clicen agregarla informacionse
muestrafuera del recuadrode captura,lo que le permite seguiragregandanformacion,o bien, sidesea

eliminarlahagaclicen berrar

Funciones que realiza el Comité de Contraloria Social

VIGILANCIA DE LA ENTREGA DE RECURDOS | BT
Agregar

IX) Eneste punto capture el Nombredel Responsablele ContraloriaSocialde la IESquien esla persona
gue emite la constanciale registro,

X)Enestepunto captureResponsabléde ContraloriaSociabde laIES

Mombre del Servidor Piblico que emite la constancia de registro

o g
AMA LALIR A ARRATIA




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Promocion >XCaptura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

Unavezque concluyéconel registrode la informacion,hagaclicen 2, inmediatamente desplacese
alfinal de la pantalla,ya que el Sistemde asignarégautomaticamenteuna Clavede Registrogue seintegra

dela siguientemanera

Clave del registro
Estado Municipio | Localidad  Consecutivo

Dependencia/Entidad Instancia Normativa

Ejercicio Fiscal Ramo Programa
20000 17 10 0o1 0290 1

2009 20 52

Paracontar con este comprobantehagaclicen el Sistemde presentala hojade la
Constanciade Registroy una barra de herramientasque le permite realizardiferentes opciones,como

imprimir o guardaren algunacarpetaenla PC

a8.8 & T e e o - @ ,

Haga clic para imprimir este archiva POF o algunas de sus
paginas




Modulos del Sistem

Menu del Sistema

Ejemplo de una Constancia de Registro del Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios’
generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social.



