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INTRODUCCIÓN 

 

No es fácil escribir un texto dirigido a los alumnos para que les ayude a obtener el 

grado de Técnico Superior Universitario o de Ingeniero en una de las carreras 

impartidas en La Universidad Tecnológica de Tlaxcala. 

El presente Manual de elaboración de Tesina y Referencias bibliográficas 

tiene la finalidad de servir como guía en tres aspectos 1) elaboración del trabajo 

académico del alumno, ya sea Tesina o Memoria Técnica; 2) características 

técnicas del texto en cuanto al formato, citas y bibliografía, y 3) redacción para 

evitar algunos errores comunes que cometen los estudiantes en la elaboración de 

su tesina o memoria técnica.  

Este Manual pretende ser un apoyo para uniformar y facilitar la elaboración 

de las Tesinas y Memorias Técnicas de ingeniería que se presentan en la 

Universidad Tecnológica de Tlaxcala, para esto, se dan a conocer las 

características de la tesina y de la memoria, de una manera sencilla y fácil para 

que el estudiante que no tiene experiencia en la elaboración ni redacción de este 

tipo de trabajo pueda realizarlo sin problemas.  

Para la elaboración de este Manual se tomaron como base algunas tesinas 

de la ingeniería en Procesos y Operaciones Industriales de la Universidad 

Tecnológica de Tlaxcala aprobadas en los años 2011 y 2012, de tal modo que 

este trabajo sirva a las diferentes carreras. Además de estos trabajos realizados 

por los alumnos, también se tomó como referencia distinta bibliografía que pudiera 

ayudara a la elaboración de Tesinas y Memorias Técnicas. 

Este Manual está dividido en tres partes. En la primera se describen las 

Normas Editoriales de los trabajos académicos. En la segunda, se expone la parte 

externa del trabajo académico y en la tercera la parte interna. Así mismo, se dan 

ejemplos para que el alumno inexperto en redacción académica pueda guiarse sin 

problema. 
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TRABAJOS ACADÉMICOS 

 

Los trabajos académicos utilizados en la Universidad Tecnológica de Tlaxcala 

para la obtención del grado de Técnico Superior Universitario y de Ingeniero en las 

diversas carreras son dos: Tesina y Memoria Técnica. 

El área de ISO de la Universidad Tecnológica de Tlaxcala proporciona el 

formato F092/R1 a los asesores de tesinas y Memorias Técnica en el cual se 

indican las características del trabajo recepcional o estructura de los trabajos que 

deben entregar los alumnos: 

 

1. Carátula 

2. Dictamen de aprobación 

3. Agradecimiento 

4. Índice 

5. Resumen 

6. Introducción 

7. Objetivos 

8. Plan de trabajo y/o cronograma 

9. Marco referencial 

10. Desarrollo  

11. Resultados 

12. Conclusiones y propuestas 

13. Bibliografía 

14. Anexos, apéndice, gráficas, cuadros 

 

El trabajo final se entrega en electrónico y tres ejemplares impresos a la dirección 

correspondiente. El trabajo electrónico se guarda en un CD en formato PDF. 

 

1.1 Tesina 

La tesina es un trabajo académico escrito por un alumno (s) para obtener el grado 

de Técnico Superior Universitario o de Ingeniería. Este trabajo está dirigido por 

dos asesores, uno por parte de la empresa donde el estudiante realizó sus 

estadías y otro por parte de la Universidad Tecnológica de Tlaxcala, ambas 

personas con conocimiento sobre el tema a desarrollar en este trabajo. 
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La tesina informa acerca de un proceso y resultado de una investigación 

teórica o empírica. Las partes que la conforman, de acuerdo al análisis realizado 

son las siguientes: 

 

1. Portada 

2. Hoja falsa 

3. Portadilla 

4. Dictamen de aprobación 

5. Agradecimientos 

6. Índice 

7. Resumen 

8. Introducción 

9. Capítulo (s)  

10. Conclusión y/o propuestas 

11. Bibliografía 

12. Anexos  

 

Los capítulos que conforman la tesina son cinco: 

1. Capítulo I. Marco Contextual. Contiene las generalidades de la empresa. 

2. Capítulo II. Marco referencial. Describe el proyecto a realizar. 

3. Capítulo III. Marco Teórico. Contiene la base teórica para alcanzar el objetivo. 

4. Capítulo IV. Metodología y Análisis. Explica el método utilizado para alcanzar 

el objetivo. 

5. Capítulo V. Resultados. Expone los resultados obtenidos del trabajo. 

 

1.1.1 Extensión de la tesina 

La extensión de la tesina varía de acuerdo al contenido y tema de la misma, el 

número mínimo de páginas incluyendo gráficos, fotografías y bibliografía, debe 

ser de 50 (cincuenta) cuartillas.  
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1.2 Memoria Técnica 

La Memoria Técnica es presentada cuando los alumnos NO terminar de realizar el 

proyecto propuesto por la empresa. No hay resultados sólo descripción de las 

actividades realizadas en la empresa y experiencias obtenidas durante la estancia. 

Las partes que la conforman, de acuerdo al análisis de las Memorias ya realizadas 

son: 

 

1. Portada 

2. Hoja falsa 

3. Portadilla 

4. Dictamen de aprobación 

5. Agradecimientos 

6. Índice 

7. Resumen 

8. Introducción 

9. Capítulo (s)  

10. Conclusión y/o propuestas 

11. Bibliografía 

12. Anexos  

 

Los capítulos de la Memoria Técnica también son cinco: 

1. Capítulo I. Marco Contextual. Contiene las generalidades de la empresa. 

2. Capítulo II. Marco referencial. Describe el proyecto a realizar. 

3. Capítulo III. Marco Teórico. Contiene la base teórica para alcanzar el objetivo. 

4. Capítulo IV. Actividades Realizadas. Relata las actividades realizadas durante 

la estancia en la empresa. 

5. Capítulo V. Experiencias. El alumno expone las experiencias, aprendizajes y 

conocimiento adquirido durante su estancia en la empresa. 

 

1.2.1 Extensión de la Memoria Técnica 

La extensión de la Memoria Técnica varía de acuerdo al contenido y tema de la 

misma, el número mínimo de páginas incluyendo gráficos, fotografías y 

bibliografía, debe ser de 50 (cincuenta) cuartillas.  
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1.3 Normas editoriales  

La tesina debe tratarse de un trabajo original, inédito, en programa Word, con el 

siguiente estilo y formato para su impresión, para mayor claridad vea la sección 

que quiere redactar y/ o darle formato. Algunas recomendaciones son: 

 Todas las páginas de la Tesina y Memoria Técnica estarán impresas 

únicamente por el derecho 

 La página 1 que sigue a la portada deberá estar en blanco (conocida como 

página falsa). 

 Utilizar ‘salto de sección’ NO ‘salto de página’, excepto dentro de capítulos. 

 Escribir páginas completas o mínimo la mitad para evitar ‘viudas’ (última línea 

del texto que queda en la siguiente página) y ‘huérfanas’ (primera línea de un 

texto que se ha quedado rezagada en la página anterior). 

 Quitar hipervínculos en imágenes y direcciones electrónicas. 

 Si se va a anexar algún formato en el trabajo como mapa, plano, etc. Y que se 

va a distorsionar con el cambio a PDF, se recomienda guardarlo en el formato 

original en archivo independiente. Dentro de la Tesina o Memoria Técnica 

mencionar la referencia o vínculo para revisar el contenido de éste. 

 

1.3.1 Margen 

La medida de los márgenes varía, el margen izquierdo mide 3 c., margen derecho 

superior e inferior de 2.5 c.  

Antes de iniciar a escribir la tesina, la hoja debe tener margen, para colocar 

el margen en la barra de herramientas: 

a) Presiona DISEÑO DE PÁGINA. 

b) Presiona el ícono MÁRGENES. 

c) De la lista desplegable, selecciona la opción MÁRGENES 

PERSONALIZADOS. 

 

1.3.2 Interlineado 

El interlineado del contenido del trabajo es de 1.5 líneas. El interlineado entre el 

mapa/ imagen/ gráfica/ tabla y pie de imagen es sencillo.   
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1.3.3 Fuente 

El tamaño de la fuente varía según se trate de título, subtítulo, pie de foto o texto 

de la tesina.  

 Título. El título de capítulo se escribe en letra o fuente arial, mayúscula, tamaño 14, 

negrita, interlineado 1.5, alineación centrada. 

 Subtítulo. Los subtítulos de capítulo se escriben en letra o fuente arial, mayúscula- 

minúscula, tamaño 12, negrita, interlineado 1.5, alineación izquierda. 

 Pie de imagen. La letra del pie de imagen es arial, tamaño 10, interlineado sencillo, 

alineación centrada.  

 Contenido de la tesina. La letra o fuente del contenido de la tesina es arial 12, 

interlineado 1.5 y texto justificado. 

 
1.3.4 Numeración 

La numeración varía de acuerdo a qué parte de la tesina se hace referencia.  

 Numeración de página. Si se quiere numerar páginas, la numeración se coloca 

preferentemente en la parte inferior derecha.  

a) No se enumeran ni se toman en cuenta para la numeración los 

siguientes elementos de la tesina: portadilla, dictamen, 

agradecimientos, ni índice. 

b)  Se enumeran con números romanos minúscula (i, ii, iii, iv, etc.) los 

siguientes elementos: abstract, resumen e introducción. 

 Numeración de título y subtítulo. Se enumera con números arábigos los títulos  

(1. 2. 3.) y sub-títulos (1.1, 1.2, 2.1, 2.2). 

 Numeración de imagen. Numerar imágenes, gráficas y figuras. El primer número 

hace referencia al capítulo y el segundo al número consecutivo de la imagen, foto, 

gráfica, según se trate. Se utilizan estos números para hacer referencia al contenido, 

por ejemplo: véase imagen1.2, como se observa en la gráfica 4.3. 
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1.3.5 Imagen 

La imagen o foto se coloca centrada, el tamaño lo decide el autor del trabajo 

cuidando de que no sea grande ni pequeña, nítida con su respectiva numeración y 

pie de foto. Escribir título a cada una de ellas del lado izquierdo y, la fuente (dónde 

se obtuvo) del lado derecho. Utilizar el número como referencia (véase imagen 

4.1). Letra o fuente arial, tamaño 10, interlineado sencillo. 

 

1.3.6 Pie de imagen 

El pie de imagen lleva los siguientes elementos: número de la imagen, título de la 

imagen y fuente. 

 

1.3.7 Título de capítulo 

Los títulos de los capítulos van tanto en la hoja de presentación de capítulo como 

en la primera hoja de contenido de éste. Procure que el título sea impactante y no 

tan largo, debe caber en un reglón. 

 

1.3.8 Hoja de presentación de capítulo 

Esta hoja tiene la función, como su nombre lo indica de presentar el capítulo. En 

esta se indica el número del capítulo y en el siguiente renglón, el título del capítulo. 

Mayúscula, negrita, centrado. El tamaño de la letra depende de lo largo del título 

del capítulo.  

 

1.3.9 Subtítulos 

Los subtítulos van en negrita, arial 12, alineación izquierda. Antes de éste se 

indica el número, primero el capítulo al que pertenece, punto, número de 

subcapítulo y después el nombre. 

 Los títulos y subtítulos no llevan puntuación al final. 

 No se subrayan. 

 No se escriben entre comillas. 

 No se escriben en cursivas. 

 No se escribe toda la frase en mayúscula. 
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1.3.10 Sangría 

La sangría mide 1.25 c. y se coloca a partir del segundo párrafo, NO en párrafos 

primeros. La siguiente imagen (1.1) muestra un ejemplo del diseño de página, 

normas editoriales, numeración de imagen y de página (Pérez. 2012:2).  

 

 
Imagen 1. 1 Diseño de página 

 
El símbolo [ ¶ ] representa un espacio entre título de capítulo y texto, texto y texto 

y entre texto e imagen/ gráfica/ mapa etc.  
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2. ESTRUCTURA EXTERNA 

 

Las partes de la tesina que se encontraron en los diversos trabajos realizados por 

los alumnos de la Ingeniería en Procesos y Operaciones Industriales de la 

Universidad Tecnológica de Tlaxcala son las siguientes: 

 

1. Portada 

2. Hoja falsa 

3. Portadilla 

4. Dictamen de aprobación 

5. Agradecimientos 

6. Índice 

7. Resumen 

8. Introducción 

9. Capítulo (s)  

10. Conclusión y/o propuestas 

11. Bibliografía 

12. Anexos 

 

La estructura externa de la tesina o Memoria Técnica está compuesta únicamente 

por la carátula o portada. El resto pertenece a la estructura interna. 

 

2.1 Portada 

Toda la información se escriben en mayúsculas, excepto ‘Organismo Público 

Descentralizado del Gobierno del Estado’ y la fecha de impresión del trabajo. Las 

características de la carátula son las siguientes: 

 

 Logotipo de la universidad, parte superior izquierda. 

 Nombre de la universidad, parte superior centrado. Arial 16, mayúscula. 

Debajo de éste, escribir la leyenda ‘Organismo Público Descentralizado del 

Gobierno del Estado’, en mayúscula y minúscula, centrado, arial 14. 
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 Tipo de trabajo, indicar si se trata de Tesina o Memoria Técnica, todo con 

mayúscula, centrado, arial 12. 

 Título de la tesina. El título es el que haya decidido el autor. Se escribe en 

mayúscula. El título no se coloca entre comillas. No hay punto final, dentro del 

título sí puede haber puntuación como coma, dos puntos, puntos suspensivos. 

Se recomienda que el título no sea una pregunta ni que haya una negación. 

 Leyenda: todo trabajo debe llevar la siguiente leyenda ‘QUE PARA OBTENER 

EL TÍTULO DE TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN’ centrado y con 

mayúsculas, arial 12. 

 Carrera, se indica la carrera a la que pertenece el alumno (s), centrado, todo 

en mayúscula, arial 12. 

 Nombre del autor (es): Son los nombres de los alumnos que realizaron la 

tesina. Los nombres se escriben debajo de la frase PRESENTA. 

 Nombre de los asesores: Son los nombres de las personas que asesoraron 

al alumno para la realización de la Memoria Técnica o tesina. El orden de los 

nombres es opcional, primero se puede colocar el del asesor de la empresa y 

después el nombre del asesor de la universidad. Ambos nombres se escriben 

abajo de la frase ASESORES. 

 Lugar y fecha: Es la fecha de cuándo se imprime la tesina. Esta información 

se coloca en la parte inferior derecha de la carátula. Sólo se puede indicar 

mes y año (septiembre de 2011) o si se prefiere mes día y año (septiembre 16 

de 2011). En cuanto al lugar es opcional si se indica o no, su ubicación es en 

la parte inferior derecha, antes de la fecha.  

Para indicar el año NO se escribe del 2011, sino de 2011. 
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La siguiente imagen (2.1) muestra un ejemplo de portada (Aquino, 2011): 

 

 

Imagen 2. 1 Portada 
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3. ESTRUCTURA INTERNA 

 

La estructura interna de la tesina o Memoria Técnica es todo el contenido del 

trabajo. Está compuesta por los siguientes elementos. 

 

3.1 Hoja falsa 
Consiste en una hoja blanca antes de presentar el contenido de la tesina o 

Memoria Técnica. 

 

3.2 Portadilla 

Es una portada interna. Todos los datos de la portada se colocan es ésta, es decir, 

es una copia de la portada pero dentro del contenido de la tesina o Memoria 

Técnica. Ver portada para conocer qué información va en la portadilla, el orden y 

formato de cada dato (ver ejemplo de portada). 

 

3.3 Dictamen de aprobación 

Es un documento oficial de las Universidades Tecnológicas que es emitido y 

firmado por los asesores de la tesina. En este formato se indica que el (os) alumno 

(s) ha (n) concluido de manera satisfactoria sus estadías en la empresa y que 

están realizando su Tesina o Memoria Técnica.  

 

3.4 Agradecimientos 

En los agradecimientos, el tesista (s) manifiesta su reconocimiento y 

agradecimiento a todas aquellas personas y dependencias o empresas que 

ayudaron a la realización del trabajo. 

Para los agradecimientos se utiliza máximo una cuartilla 
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La siguiente imagen es un ejemplo de Agradecimientos (Munguía. 2012): 

 

 

Imagen 3. 1Agradecimientos 
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3.5 Índice 

Se ubica después de los agradecimientos o portada. En éste se indican los 

distintos componentes temáticos de la tesina: capítulos, subcapítulos, bibliografía, 

anexos, así como el número de página donde inicia cada uno de éstos. 

La(s) página(s) que ocupa (n) el índice no se enumeran ni se toman en cuentan 

para la numeración de la tesina. 

La siguiente imagen es un ejemplo de Índice (Munguía. 2012): 

 

 

Imagen 3. 2 Índice 

 

El índice se elabora y edita cuando el contenido del trabajo está terminado. 
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3.6 Resumen 

Como su nombre lo indica es el resumen del trabajo, Tesina o Memoria Técnica.  

Debe tener su respectiva traducción al inglés (máximo una cuartilla para 

ambos), es obligatorio para el nivel superior. La siguiente imagen muestra un 

ejemplo de Resumen y Abstract (Aquino. 2011): 

 

 

Imagen 3. 3 Resumen y Abstract 
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3.7 Introducción 

En la introducción se describe de manera general el problema a abordar o 

proyecto a realizar. Se explica de manera breve el problema, cómo se piensa 

resolver y el objetivo principal. También se da una descripción del contenido del 

trabajo, es decir, del contenido de los capítulos (máximo dos cuartillas). Por 

ejemplo (Brito, 2012): 

 

 

Imagen 3. 4 Introducción 

 

La introducción se redacta al final del trabajo, la mayoría de verbos van en futuro. 

Su numeración es en números romanos, minúscula.  
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3.8 Capítulos 

La Tesina se compone de cuatro capítulos. Cada uno contiene elementos propios 

que serán descritos más adelante. 

 

3.8.1 Capítulo I. Marco Contextual 

La información y el número de páginas de este capítulo dependen de la empresa 

(mínimo cuatro cuartillas). La imagen (3.5) muestra un ejemplo de la primer hoja 

de capítulo (Nava. 2012). 

En el capítulo I se incluyen las generalidades de la empresa como: 

1.1 Antecedentes históricos de la empresa  

1.2 Misión y Visión  

1.4 Ubicación  

1.5 Giro 

 

Imagen 3. 5 Presentación de capítulo 

 

El título de este capítulo es el nombre de la empresa donde se haya realizado el 

proyecto, NO ‘Marco contextual’. La primer hoja de capítulo no se enumera pero sí 

se toma en cuenta para la numeración.    
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3.8.2 Capítulo II Marco Referencial 

En el capítulo II se describe el proyecto que se desarrolló en la empresa (mínimo 

diez cuartillas). El contenido es el siguiente: 

 

 2.1 Caracterización del área de desarrollo del proyecto. En esta parte se 

describe el área donde se desarrolló el proyecto. Detallando las actividades o 

tareas que desempeñó el alumno durante su estancia en la empresa. 

 

 2.2 Planteamiento del problema. Se describe el problema que tiene la 

empresa en determinada área y que se va a resolver con la realización del 

proyecto. 

 

 2.3 Justificación. La justificación de la tesina es la importancia del desarrollo 

del proyecto y la solución de dicho problema, debe explicar el porqué de la 

investigación o trabajo. Se hace énfasis en la importancia que tiene el trabajo 

en el aspecto económico, es decir, si la realización del proyecto permite 

reducir costos u optimizar algún proceso. 

 

 2.4 Objetivos. Los objetivos del proyecto son las contribuciones que el tesista 

pretende derivar de su proyecto. También, deben coincidir con la justificación y 

la realización del proyecto en la empresa. Se redactan utilizando verbos en 

infinitivo. La descripción de los objetivos debe ser clara y concisa, para lo cual 

debe seleccionar los verbos que han de utilizarse (para ayudar se colocó la 

tabla de Bloom al final del manual). 

También se plantean uno o varios Objetivo (s) General (es) seguido de uno o 

varios objetivo (s) específico (s) ambos relacionados con el problema a 

resolver. 

 

 2.4.1 Objetivo General. El objetivo general como el nombre indica engloba el 

para qué se resuelve el problema planteado. 
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 2.4.2 Objetivos Específicos. Los objetivos específicos describen en forma 

más precisa el para qué se resuelve el problema de estudio. La imagen 3.6 

muestra un ejemplo de objetivos (Nava. 2012:17): 

 

 

Imagen 3. 6 Ejemplo de objetivos 

 

 2.5 Alcances. Su objetivo es presentar y delimitar adecuadamente el 

problema objeto de su trabajo, dentro de la problemática previamente 

planteada, indicando claramente su lugar o relación con ella.  

 

 2.6 Limitaciones. En todo trabajo hay obstáculos que impiden su realización. 

Se exponen las limitaciones, impedimentos, restricciones, incluso la 

imposibilidad de controlar algunas variables, que reducen la posibilidad de 

llevar a cabo el proyecto.  

El tesista debe informar de los factores evitables e inevitables que pudieran 

influir en los resultados del proyecto. 
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 2.7 Cronograma. Es un calendario en el cual se indican las actividades del 

proyecto que se pretenden realizar en un determinado periodo de tiempo. Se 

indican las actividades y la fecha a ser realizadas  

 

La imagen 3.7 es un ejemplo de la primera hoja del capítulo II (Munguía. 2012: 4): 

 

 

Imagen 3. 7 Marco Referencial 
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3.8.3 Capítulo III. Marco Teórico  

El capítulo teórico es el sustento teórico del trabajo realizado (mínimo 20 

cuartillas). Se hacen citas bibliográficas en relación con el tema de la tesina. Las 

citas deben ser claras, concretas y deben tener su referencia, es decir, se debe 

indicar de dónde se obtuvo la información. La imagen 3.6 es un ejemplo de cita y 

referencia bibliográfica (Avendaño. 2012: 26): 

 

 

Imagen 3. 8 Cita y referencia bibliográfica 
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3.8.4 Capítulo IV. Metodología y Análisis 

La metodología y análisis describe de manera detallada el proceso de desarrollo 

del proyecto de estadías y los resultados obtenidos (mínimo quince cuartillas). 

Se describe en forma concisa, clara y completa, los materiales, los métodos y/o 

procedimientos, variables, modelo empleado y diseños empleados.  

El análisis del problema es la interpretación de las variables, procedimientos 

para obtener resultados (Aquino.2011:36). 

 

 

Imagen 3. 9 Metodología y análisis 
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Otro ejemplo es el siguiente (García. 2012:49), en éste se hace un comentario del 

contenido de la tabla: 
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3.8.5 Capítulo V. Resultados  

En este capítulo se explican, discuten, comentan y/o interpretan los resultados 

obtenidos del proyecto realizado (mínimo dos cuartillas). Para desarrollar este 

capítulo es necesario haber procesado la información recabada, esto es, 

presentarla por medio de texto, tablas y figuras. El texto se utiliza para exponer 

pocos datos. Las tablas para presentar datos precisos. Las figuras para exhibir 

tendencias o patrones interesantes.  

En este capítulo, también se pueden hacer observaciones al proyecto 

realizado o a los resultados y/ o hacer recomendaciones para futuros estudios. 

Se usa el sistema internacional (métrico) para los pesos y medidas. Esta 

sección se redacta en tiempo pasado (se contó, se observó, etc.).  

 

3.9 Conclusión y/o propuestas 

Al inicio de la conclusión se da un resumen de lo que se hizo en la Tesina o 

Memoria Técnica (mínimo dos cuartillas). La conclusión debe estar respaldada 

por los resultados y, en esta sección, se debe analizar si los objetivos propuestos 

se lograron y en qué medida. En caso de no haberse alcanzado, se debe explicar 

el motivo. 

 
3. 10 Referencia 

Las citas y bibliografía se harán de acuerdo al formato APA 5. 

 

3.10.1 Citas 

Las citas directas dentro del texto se escriben entre comillas (“…“) y al final se 

indica la referencia de donde se obtuvo, entre paréntesis se escribe el apellido del 

autor. Año: página (s).  

Las citas directas fuera del texto se escribe el párrafo a doble sangría y al final se 

indica la referencia de donde se obtuvo, entre paréntesis se escribe el apellido del 

autor. Año: página (s).  

La perífrasis va dentro del texto sin ninguna marcación y, al final, también se 

escribe la referencia entre paréntesis. 
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3.10.2 Bibliografía 

La Bibliografía se incluye al final del escrito, Tesina o Memoria Técnica, entre la 

conclusión y anexos, con sangría francesa para distinguir una referencia 

bibliográfica de otra: 

 

Libro 

Apellido, Nombre. (Año). Título de la obra: subtítulo. Lugar: Editorial. 

 

Imagen 3. 10 Bibliografía de libro 

 
 
Tesina 

Apellido, Nombre. (Año). Título: subtítulo. Grado académico. Lugar: editorial o 

institución editora. 

 

 

Imagen 3. 11 Bibliografía de tesina 
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Artículo de revista 

Apellido, Nombre. (Fecha de publicación). Título del artículo. En Nombre de la 

publicación, editores, (Colección), ciudad: editorial o institución editora, volumen, 

número de publicación, páginas del artículo. 

 

 

Imagen 3. 12 Bibliografía de artículo 

 

Página electrónica 

Autor (Año). Título: subtítulo. Extraído fecha. Obtenido de fuente. 
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La siguiente imagen muestra un ejemplo de Bibliografía (Avendaño. 2012: 64): 

 

 
Imagen 3. 13 Bibliografía 

 
La bibliografía se escribe en orden alfabético ascendente, con sangría francesa de 

1.25. Respetando puntuación y normas del APA edición 5. 

 

3. 11 Anexos 

Los anexos es información extra. Se coloca en caso de ser pertinente al final de la 
tesina. 
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ANEXOS 

 

TAXONOMÍA DE BLOOM DE HABILIDADES DE PENSAMIENTO 

CATEGORÍA 

CONOCIMIENTO 

RECOGER 
INFORMACIÓN 

COMPRENSIÓN 

Confirmación 
Aplicación 

APLICACIÓN 

Hacer uso del 
Conocimiento 

ANÁLISIS 

(orden Superior) 
pedir, Desglosar 

SINTETIZAR 

(Orden superior) 
Reunir, Incorporar 

EVALUAR 

(Orden Superior) 
Juzgar el 
resultado 

Descripción:  
Las habilidades que 
se deben demostrar 
en este nivel son: 

Observación y recordación 
de información; 
conocimiento de fechas, 
eventos, lugares; 
conocimiento de las ideas 
principales; dominio de la 
materia  

Entender la 
información; captar el 
significado; trasladar el 
conocimiento a nuevos 
contextos; interpretar 
hechos; comparar, 
contrastar; ordenar, 
agrupar; inferir las 
causas predecir las 
consecuencias 

Hacer uso de la 
información; utilizar 
métodos, conceptos, 
teorías, en 
situaciones nuevas; 
solucionar problemas 
usando habilidades o 
conocimientos 

Encontrar 
patrones; 
organizar las 
partes; reconocer 
significados 
ocultos; identificar 
componentes 

Utilizar ideas viejas 
para crear otras 
nuevas; generalizar a 
partir de datos 
suministrados; 
relacionar 
conocimiento de 
áreas persas; 
predecir conclusiones 
derivadas 

Comparar y 
discriminar entre 
ideas; dar valor a 
la presentación de 
teorías; escoger 
basándose en 
argumentos 
razonados; 
verificar el valor 
de la evidencia; 
reconocer la 
subjetividad 

Que Hace el 
Estudiante 

El estudiante recuerda y 
reconoce información e 
ideas además de 
principios 
aproximadamente en 
misma forma en que los 
aprendió  

El estudiante 
esclarece, comprende, 
o interpreta información 
en base a 
conocimiento previo 

El estudiante 
selecciona, 
transfiere, y utiliza 
datos y principios 
para completar una 
tarea o solucionar un 
problema 

El estudiante 
diferencia, 
clasifica, y 
relaciona las 
conjeturas, 
hipótesis, 
evidencias, o 
estructuras de una 
pregunta o 
aseveración 

El estudiante genera, 
integra y combina 
ideas en un producto, 
plan o propuesta 
nuevos para él o ella. 

El estudiante 
valora, evalúa o 
critica en base a 
estándares y 
criterios 
específicos. 
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Ejemplos de 
Palabras 
Indicadoras [1] 

- define 
- lista 
- rotula 
- nombra 
- identifica 
- repite 
- quién 
- qué  
- cuando 
- donde 
- cuenta 
- describe 
- recoge 
- examina 
- tabula 
- cita 

- predice 
- asocia 
- estima 
- diferencia 
- extiende 
- resume 
- describe 
- interpreta 
- discute  
- extiende 
- contrasta 
- distingue  
- explica 
- parafrasea 
- ilustra  
- compara 

- aplica  
- demuestra 
- completa 
- ilustra 
- muestra 
- examina 
- modifica 
- relata 
- cambia 
- clasifica 
- experimenta 
- descubre 
- usa 
- computa 
- resuelve 
- construye 
- calcula 

- separa 
- ordena 
- explica 
- conecta 
- pide 
- compara 
- selecciona  
- explica 
- infiere 
- arregla 
- clasifica 
- analiza 
- categoriza  
- compara 
- contrasta 
- separa 

- combina 
- integra  
- reordena  
- substituye  
- planea 
- crea 
- diseña 
- inventa  
- que pasa si?  
- prepara  
- generaliza 
- compone 
- modifica 
- diseña 
- plantea hipótesis  
- inventa 
- desarrolla 
- formula 
- reescribe 

- decide 
- establece 
gradación 
- prueba 
- mide 
- recomienda 
- juzga 
- explica 
- compara 
- suma 
- valora 
- critica 
- justifica 
- discrimina 
- apoya 
- convence 
- concluye 
- selecciona 
- establece rangos  
- predice  
- argumenta 

EJEMPLO DE 
TAREA(S) 

Describe los grupos de 
alimentos e identifica al 
menos dos alimentos de 
cada grupo. Hace un 
poema acróstico sobre la 
comida sana. 

escriba un menú 
sencillo para desayuno, 
almuerzo, y comida 
utilizando la guía de 
alimentos 

Qué le preguntaría 
usted a los clientes 
de un supermercado 
si estuviera haciendo 
una encuesta de que 
comida consumen? 
(10 preguntas) 

Prepare un reporte 
de lo que las 
personas de su 
clase comen al 
desayuno 

Componga una 
canción y un baile 
para vender bananos 

Haga un folleto 
sobre 10 hábitos 
alimenticios 
importantes que 
puedan llevarse a 
cabo para que 
todo el colegio 
coma de manera 
saludable  

Fuente: Secretaría Académica 
 
 

 


